Kak nepeMMeHOBaTb A, OKYMEHT U CMEHUTb
KaTeropuio

Ha3eaHue B bubnnorteke n nanka kateropum 6e3 3ameHbl panna.
1. MNepenpgute B NnpoAYKT [JOKYMEHTbI

B neBOM MeHI0 HaXXMNTe «[JOKYMEeHTbI».

2. PepakTtupoBaTtb

B «[encTtBusa» HaxxMnTe «PefakTUpoBaTb» UM OTKPOUTE LOKYMEHT U HaXXKMUTe

«PefakTnpoBaTb».

3. HazBaHue

N3mMeHnTe none «HaspaHne» — Tak OOKYMEHT 0To6pa>KaeTc;| B bubnunoTteke.

4. KaTteropus

BbibepuTte KaTeroputo: «CyeTa Ha onnaTy», «AKTbl», «TOBapHble HaKNaAHbIe», «AKTbI

CBepKu», «[loroBopbl» Unn «be3 kateropum».

5. CoxpaHuTb

Haxmnte «CoxpaHnTb». Pann He MeHAETCs, eCain Bbl He Bbibpann HOBLIN.



