KakK npukpenuTb AOKYMEHT K COTPYAHUKY
®ann coxpaHsaeTcs B bubnmnoteke «OKyMeHTbI» U CBA3biBaeTCs ¢ HR-KapToykon.
1. Noaxknwunte «JlOKYMEeHTbI»

be3 npoaykTa «[JOKyMeHTbl» BKJlafKa B KapToyke BedéT B «[poayKTbi». Noakno4mMTe ero u

BeEPHUTECH.

2. OTKpouUTe AOKYMEHTbI

HR-kKapTo4ykKa COTpyOAHUKA — BKJlagKa «[JOKYMEHTbI».

3. 3anoJsiHuTe

e Ha3BaHue B bubnnoteke — Hanpumep «TpyaoBON LOroBOpP»
e [NpMeyvaHne B HR — Heoba3aTenbLHO

e ®ann — PDF, Word, Excel, TekcT nnu nsobpaxxeHue, no 20 Mb

4. 3arpy3uTe

HaxmMuTte «3arpysuTb 1 NpUKpennTb». Paiin noasBuTtcs B 6ubanoteke n B cnmcke

COTPYAHUKA.

5. OTKpbITb M YOpaThb

«OTKpPbITb» BEAET B KAPTOYKY AOKYMEHTA. «YbpaTb» CHMMAET CBSA3b C COTPYAHMKOM, CaM

dann octaétcsa B bubnmnorteke.



