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1. Перейдите в продукт WFM

В левом меню нажмите WFM.

2. График

Нажмите в правом углу новый график.



3. Название графика

Заполните Название графика.

4. Локация

Выберете локацию, если ранее создавали.



5. Дата начала

Заполните дату начала графика.

6. Дата окончания

Заполните дату окончания графика.



7. Заполнение

Выберете способ заполнения смены. Пустой график Создать без смен и заполнить позже
на странице графика. Вручную по списку Выбранным сотрудникам — одна и та же смена
в каждый отмеченный день недели на весь период. Авто по предпочтениям По одной
смене на день: приоритет «желательно», затем «доступен»; «недоступен» не
назначается; нагрузка выравнивается.



8. Создать график

В зависимости от выбора, нажмите Создать график.


